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7.1 KV Abrechnung

Zur KV-Abrechnung gelangt man Uber das Hauptmenu AbrechnungsUbersicht.. Die
Abrechnung wird in drei Schritten durchgefuhrt. Im ersten Schritt werden die
Abrechnungsdaten ausgewahlt. In Feld °ist das abzurechnende Quartal zusehen. Falls
mehrere Quartale zur Auswahl stehen, ist das gewlnschte Quartal hier auszuwahlen. Im
folgenden Schritt 0 wird die Praxis ausgewahlt, fUr die eine Abrechnung erstellt werden soll.
Ist nur eine Praxis hinterlegt, wird diese standardmalSig ausgewahlt. Durch Klick auf das
Zahlenrad, offnet sich ein Fenster, indem man die eingeschalteten IT-Komponenten sehen
kann. Die Einstellungen kénnen auf der Admin Webseite angepasst werden. In Feld e lassen
Sich verschiedene Einstellungen zur Abrechnung treffen. Im ersten Punkt kann die Prafung auf
das Kodierregelwerk ein und ausschalten werden. Die darauffolgende Einstellung bezieht sich
auf nicht abgerechnete Scheine (Nachzuglerscheine) aus den Vorquartalen. Durch Setzen der
Checkbox werden die Nachzuglerscheine mit in die aktuelle Abrechnung Ubernommen. Der
letzte Punkt in den Einstellungen bezieht sich auf den eArztbrief. Mit Auswahl dieser
Einstellung werden die automatisch abgerechneten Ziffern 86900 und 86901 mit in die
Abrechnung Ubernommen. Nach Auswahl der abrechnungsrelevanten Daten kann die Prifung
durch Klick auf den Button Daten uberprifen rechts unten gestartet werden.

KV Abrechnung  Abrechnung éffnen  Abrechnungsverlauf

o Auswahl Abrechnungsdaten Q4.2024 .V - Praxis Heribert Topp-Glicklich - Uberprafen auf Fehler, Warnung,
QUARTAL o PRAXIS e EINSTELLUNGEN e
Q4.2024 Praxis Heribert Topp-Glicklich &[] kodierregelwerk

Alle offenen Scheine aus Vorquartalen abrechnen

Automatische Abrechnung des eArztbriefes Liste anzeigen

Alle dokumentierten Leistungsziffern (86900 und B6801) in die Abrechnung Gbernehmen

Anschlielfend o6ffnet sich die Fehlerliste, die nach Patienten gruppiert ist. Fehler werden in rot,
Warnungen in orange und Hinweise in grau angezeigt. Die Ansicht der Liste kann durch die
Filterung nach Fehlern, Warnungen und Hinweisen angepasst werden. Um Fehler in der Liste
auszubessern, klickt man auf den Button Bearbeiten, der sich auf der rechten Seite des

Bildschirms befindet.
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KV Abrechnung  Abrechnung sffnen  Abrechnungsverlauf

o Auswahl Abrechnungsdaten Q4.2024 5% - -G - Uberpriifen auf Fehler, Warnung,

o Fehlerliste 20 Fehler, 1 Warnung, von 2 von 3 Patienten

@ renter @ warnungen @D Hinweise
VALIDIERUNG SCHEIN ARZT VERSICHERUNG BEARBEITEN -
Mustermann, Max- 00001 + 01011990 - 12 Febler, 0 Warnung, 0 Hinweise
A\ VVen e inhatt des Feldes 8000 = 0101, 0102 oder 0104, dann gt Encwvedar das Fald S099 o Y 1 icribart Topp-alpekiich aRmER

oder das Feld 5101 muss vorhanden sein.

Hierdurch gelangt man in das Patientenprofil. Im Behandlungsschein des Patienten werden auf
der rechten Seite in Form einer Checklist die Fehler angezeigt. Das Ausrufezeichen mit einer
Zahl versehen gibt die Anzahl der Fehler im aktuellen Patienten an. Im jeweiligen
Patientenprofil kdnnen nun die angezeigten Fehler verbessert werden. Um zum nachsten
fehlerhaften Schein zu gelangen, klickt man auf den Pfeil im eingerahmten Bereich oben
rechts. Hat man alle Fehler bearbeitet, kehrt man dber den Pfeil im linken oberen

Fensterbereich zurlick zur Abrechnungsubersicht.

< Bearbeitung von Mustermann, Max (& ﬂvompatiemeﬁ
Mustermann, Max £ °8 2 O sortierung nach Q suct T . = e N ‘ T ‘ Liste der zu iiberpriifenden
K« 2 Karte nicht eingelesen = (3] B B & Kategorie Abrechnungsdaten
2 01011880 (34 ) - M - ID: 000001 + 12 Fehler, 0 Hinweise
A Q42024
(@) Potsdamer Platz 19, 71065 Sindelfingen .
- ) 0710.2024 L - (01102) Inanspruchnahme an Samstagen KV (00) e -e- Haben Sie die Fehler behoben?
4% Hausarzt: Heribert Topp-Glicklich s ° Kehren Sie zur Abrechnung zuriick
- . . . d fiihren S t die Prif
L - (02300) Kleinchirurgischer Eingriff | und/eder primare Wundversorgung und/oder Epilation KV(©0) T oo :thu Bt S e Gl G
CAVE L - (02300) Kleinchirurgischer Eingriff | und/oder primare Wundversorgung und/oder Epilation KV(00) g o
6 E Ei
L - (1) Beratung - auch mittels Fernsprecher Py (g oo

nder
[71 Wenn der Inhalt des Feldes 8000 =

Nach dem Korrigieren der fehlerhaften Behandlungsscheine, kann die Uberprifung der
Abrechnung mit Klick auf den Button im unteren rechten Eck nochmals gestartet werden.
Alternativ kann man einen Schritt zurtuck in der Abrechnung gehen oder die vorhandenen
Fehler ignorieren und fortfahren, wodurch man Patienten mit Fehler in der Abrechnungsdatei
nicht berucksichtigt. Die Fehlerprufung fuhrt das Programm automatisch im Hintergrund

durch.

Im letzten Schritt der Abrechnung gelangt man in die Abrechnungsubersicht mit den
relevanten KVDT-Abrechnungsdokumenten. Im  folgenden Fenster  werden die
Abrechnungsdokumente angezeigt. Diese kann man durch Anklicken, herunterladen. Klickt

man in das Feld 0 kann man wahlen ab die Abrechnungsfalle als abgerechnet markiert
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werden sollen oder nicht. Durch Klick auf den Button“ Abrechnung bearbeiten” e gelangt

man zur Fehlerlbersicht zuriick. Uber Feld ° und 0 kann man wahlen ab die Abrechnung

Uber den KIM-Dienst oder Uber KV-Connect versendet werden soll. Durch Klick auf den Button

eAbrechnungsdatei herunterladen, wird die Abrechnungsdatei auf den Rechner

heruntergeladen und der Abrechnungsverlauf angezeigt.

KV Abrechnung Abrechnung 6ffnen  Abrechnungsverlauf

o Auswahl Ahrechnungsdaten Q4.2024 () - Praxis Heribert Topp-Glicklich - Uberprifen auf Fehler, Warnung,

o Fehlerliste 0 Fehler, 0 Warnung, von 0 von 1 Patienten

Ihre Datelen kénnen heruntergeladen werden:

a Abrechnungsiibersicht
@ FehlerStatistik.pdf &

GNRListe.pdf ¢

PDTLIste.pdt ¢

Pruefprotokollpdf

Sortiert.pdf

5 Z01198212400_3110.2024_09.47.con

1Abrechnungsfille von 1 Patisnten

o 1 Abrechnungsfille als abgerechnet markieren

Abrechnunsdaten bearbeiten Uber KIM versenden

Uber KV-Connect versenden Abrechnungsdatel herunterladen

Im Abrechnungsverlauf sind alle KV-Abrechnungen mit Detailangaben aufgefuhrt. Hier kann

man den Status einsehen, sowie die Abrechnungsdateien nochmals herunterladen.
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7.2 SV Abrechnung

Abrechnung

Abrechnung Hauptmenl - (SV-Abrechnung) hier haben sie die Méglichkeit zwischen Quartalen,
Arzten und offenen Vertrdgen an oder abzuwéahlen. Méchten Sie einen bereits abgerechneten
Schein erneut 6ffnen, klicken Sie auf den FaV- Schein in der Scheintubersicht und andern ihn auf
“als nicht abgerechnet markieren” um. (siehe Screenshot)

1 i O nbcht abgerschne ]
Fallibersicht . Fallibersicht ¢«

Schein erstelle Q2024

'.I'It.alpa_rameter ADK Baden .'._"_|':-1"'."\--r'_-::'ri" Ha ipt Ale nicht JHHFF*'F"I: markieren
TEAD = [K- A0BHET0
Ml 00

Verordnungsdaten

Bevor Sie die Daten uUberprifen, haben sie die Mdglichkeit ihren Verordnungsdatenversand an oder
abzuwahlen. Nach Uberpriifung lhrer Daten bekommen Sie ein Hinweis- und Fehlerprotokoll
angezeigt. Wenn Sie die Fehler und Hinweise bearbeitet haben, kénnen Sie erneut eine
Testabrechnung durchfihren oder Ihre Fehler ignorieren und OHNE ABRECHNUNG der Fehlerhaften
Patienten fortfahren. Vor der Ubertragung der Echtabrechnung bekommen Sie eine
zusammenfassende Abrechnungsibersicht angezeigt. Nach erfolgreicher Ubertragung Ihrer
Abrechnung kénnen Sie in ihrem Abrechnungsverlauf Ihr Abrechnungsprotokoll sowie die Transfer-
ID nachvollziehen.
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/.3 DMP Abrechnung

Allgemeines

In diesem Kapitel wird die DurchfUhrung der Abrechnung, fur DMP-Patienten erklart. Hierbei

mussen folgende Kriterien erflllt sein.

o Der behandelnde Arzt muss eine Genehmigung fur das jeweilige DMP haben.
o Der Patient muss in einem DMP eingeschrieben sein.

o Behandlungsfall muss eine gesicherte ICD-10-Diagnose flur diese DMP enthalten.

Abrechnung

Um die DMP-Abrechnung durchzufiihren, geht man Uber die Hauptmenduleiste auf den Button
Abrechnungsibersicht und wahlit DMP-Abrechnung aus. Es 6ffnet sich das Fenster zur
DMP-Abrechnung. Im ersten Bereich kann man das Quartal auswahlen, fir das die Abrechnung
angezeigt werden soll. Im nachsten Bereich ist der behandelnde Arzt anzugeben. Im letzten
Bereich werden die DMP ausgewahlt, welches abgerechnet werden sollen. Hierrlber starten sie
eine Fehleranalyse mittels Plausibilitdtsprifung. Uber den Button Fehlerbehebung starten
offnet sich das Fenster der Bearbeitungsliste. HierriUber haben sie die Mdglichkeit alle DMP-

Dokumentationen zu editieren und abzuschlieRen.

o ﬂhrechnun!sauswah] Q4.2023 = Or. med, Ela Health = DMP Dokumentation priifen
@ “Q "
® qa.z023 Health, Ela Asthma bronchiale
Koronare Herzkrankheit
Q32023
Diabetes mellitus Typ 1
Q2.2023
1.2023
42022



Hier wahlt man durch Klicken in das Feld (siehe Pfeil), das Patientenprofil aus, fur das die
Abrechnung gepruft werden soll. Gleichzeitig wird die Datenannahmestelle flir das gewahlte
DMP selbststandig vom System ausgesucht und eingeflgt (siehe eingerahmter Bereich). Sollten
Sie die DMP-Dokumentation an ein anderweitiges Datenzentrum Ubertragen wollen, kénnen Sie
das hier individuell editieren. Im unteren rechten Bereich des Fensters sind drei Buttons zu
sehen Abrechnungsauswahl d@ndern, Uberpriifen und Alle abschlieRen. Wahlt man den
ersten Button, gelangt man zurtick zum Fenster der Abrechnungsauswahl. Durch Klick auf Den
Button Uberprifen wird die Dokumentation vom System geprift und an die

Datenannahmestelle versendet.

DMP Abrechnung  Abrechnung  Abrechnungsverlauf

o Abrechnungsauswahl Q4.2023 - Dr. med. Ela Health - DMP Dokumantation prifen
e Bearbeitungsliste 1 ED, O FD von 1 Pazienten
DMP FALLMUMMER  PATIENT VERSICHERUMG OMP g::um.nranun BATENZEMTRUM
Fdezte Schwart, Lan KK - Die Inaevationakasse Asthma bronchiale £
! 3

abrechnungsauswahl Sndern i fio m

o Abrechnungsiibersicht

Es offnet sich ein Fenster, in dem man die versendeten Dokumentationen und den
Transportbegleitzettel herunterladen kann. Durch Klicken auf den Button ,Alle abschlieBen”,
werden die Dokumentationen ebenfalls vom System geprift und an die Datenannahmestelle

versendet und es offnet sich das Fenster zum Herunterladen der Dokumentationen.



DMP Abrechnung  ssoechong
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In diesem Fenster hat man durch Klicken auf den ersten Button (siehe Pfeile) im unteren
rechten Bereich, die Madglichkeit zurick zur Bearbeitungsliste zu gelangen und diese
abzuandern, durch Klick auf den 2. Button, kann man die Abrechnung abbrechen und durch

Klick auf den dritten Button, kann man die Abrechnung uUber KV-Connect versenden.

Dazu offnet sich ein Fenster, in das das aktuelle Abrechnungsquartal, der behandelnde Arzt,
und ob es sich um eine Test-, oder Originalabrechnung handelt angegeben wird. Zum Absenden
klickt man auf ,senden“ und die DMP-Dokumentationen werden uUber KV-Connect oder KIM

versendet.

Ubertragung iiber KV-Connect %

T¥PE OF BiLLikG *
@ Als Echtabrechnung versenden °

Als Testabrechnung wersenden

als willstandig rmarkiaran



7.4 Patientenquittung

Mdchte man eine Patientenquittung fur einen gesetzlich Versicherten Patienten erstellen, muss
das im Patientenprofil hinterlegt werden. Hierzu ruft man die Stammdaten des Patienten auf
und klickt auf den Reiter Versicherungen. Innerhalb der Versicherungsinformationen kann

die Patientenquittung aktiviert werden.

Krankenversicherung x
Versichertennummer -
AOK Baden-Wiirttemberg R
Hauptverwaltung B123456789
Versicherungsbeginn Versicherungsende
£ 0110.2024 B TT.MM.JJL

Besondere Personengruppe *

Nicht vorhanden v

DMP Kennzeichnung *

Nicht vorhanden v

WOP-Kennzeichen/ KV-Region

Auswihlen v

[] zuzahlungsbefreiung bis

Patientenquittung

Setzen Sie einen Haken, falls eine Patientenquittung flr diesen
Patienten/ in ausgestellt werden soll. Die Patientenguittung ist eine
Aufstellung aller Leistungen und Kosten in einer Ubersichtlichen
patientenfreundlichen Form. Damit kann der/die Patient/in
nachvollziehen, welche Leistungen zu welchen Kosten in Ihrer Praxis
erbracht wurden.

Genehmigung eines langfristigen Heilmittelbedarfs

[ Kranbamarcichariing hinvufiidan l

Alt+t4 um zu navigieren Abbrechen Aktualisieren

-

Moéchte man die Patientenquittung ausstellen geht man Uber die Hauptmenuleiste auf
Abrechnung . und wahlt dort auf den Unterpunkt Patientenquittung. In der Ubersicht

bekommt man alle Patienten, die man flr eine Patientenquittung ausgewahlt hat, angezeigt.
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Hier kann man durch Klicken in das Feld , einen Haken setzen, um den Patienten

auszuwahlen, fur den man die Quittung ausstellen mdéchte. Setzt man den Haken in das Feld
darUber, werden alle auf dieser Seite gelisteten Patienten ausgewahlt. Mochte man eine
Quittung aus einem vergangenen Quartal erstellen, kann man das gewunschte Quartal durch
Klicken auf den Pfeil in Feld auswahlen. Den Punktwert kann man in Feld , als Centbetrag
ablesen und selbststandig abandern. Ebenso verhalt es sich mit der Quote im Feld . Durch
Klicken auf den Reiter ,Fortfahren“ unten rechts im Bild, wird einem die Patientenquittung
angezeigt, hier kann man im rechten Bereich des Fensters den gewlnschten Drucker und die
Anzahl der zu druckenden Quittungen auswahlen und durch Klicken auf ,Drucken” im unteren,

rechten Bereich, die Quittung ausdrucken.

Patientenquittung

Auswahl Patientenquittung  Alle zuriicksetzen

QUARTAL * e PRAXIS * ABRECHNENDER ARZT * PUNKTEWERT * e QUOTE o

Q4.2024 v 198212400-Praxis Heribert Topp-Gliicklich v Heribert Topp-Gliicklich - 1,2339 Ccent %

o PATIENTEN-ID PATIENT GEBURTSDATUM VERSICHERUNGSNUMMER SCHEIN

\:\ 000001 Max Mustermann 01.011980 Ambulante Behandlung (00)
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7.5 Privatabrechnung

Um eine Privatabrechnung fur einen Patienten zu erstellen, muss ein Privat- oder Igel Schein
erstellt werden. Pro angelegten Schein kann eine Privatrechnung erstellt werden. In der
Scheinerstellung werden die Privatabrechnungsgruppe, Rabatte, Mehrwertsteuer sowie die
Rechnungsadresse  festgelegt. Diese Angaben werden anschlielend bei der
Rechnungserstellung mit beachtet. Nachdem der Schein erfolgreich erstellt wurde, kann
hierauf dokumentiert werden. Die auf dem Schein dokumentierten Leistungen werden mit in

der Rechnung beachtet.

Alle erstellten Privat- und IGeL-Scheine sind in der Ubersicht Privatabrechnung aufgelistet,
die Uber die Abrechnungsubersicht - im Hauptmenu erreicht werden kann. Jede Zeile in der
Ubersicht steht fiir einen Schein mit den jeweiligen Informationen. Méchte man eine Rechnung
als gepriaft markiere, klickt man auf den ,Prafbutton” in der jeweiligen Zeile. Diese Aktion hat
keine weiteren Auswirkungen und verhalt sich wie eine Checkliste. Daneben befindet sich der
Status, der Auskunft uber den jeweiligen Rechnungsstatus gibt. Ein zusatzliches Wecker-

Symbol symbolisiert ein Uberschreiten der Zahlungsfrist.

In der Ansicht werden standardméaRig alle Rechnungen angezeigt. Uber den Schnellfilter kann
die Ansicht nach den verschiedenen Status gefiltert werden. Zusatzlich wird eine Suchfunktion

nach dem Patientennamen oder der Rechnungsnummer angeboten.

Privatabrechnung

~  Alle
Rechnungen

Suche

| patum PATIENT ARZT RECHNUNGSNUMMER  ZULETZT DOKUMENTIERT  VERSICHERUNG BETRAG GEPRUFT

O SLIB2021 Mustermann, Max TH  Heribert Topp-Glcklich 2 L2028 se | L Unbezahlt
] o1o1re80

1 2910.2024 o
;":‘:ﬂs‘z’;’:a"“' Erila TH  Heribert Topp-Glicklich e | e

Es gibt drei Wege, um eine Privatrechnung zu erstellen:
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o Der erste Weg ist Uber die Dokumentationsleiste im Patientenprofil. Mit Eingabe von
.Brief” ruft man die Brieferstellung auf. StandardmaBig ist die Vorlage der
Privatrechnung ausgewahlt. Nach Prifen der Angaben kann die Rechnung gedruckt

werden.

o Der zweite Weg fihrt (iber die Ubersicht der Privatabrechnungen. Anhand des Status
.keine Rechnung” ist zu erkennen, fur welche Patienten noch keine Rechnung gedruckt
wurde. Durch Klick auf das Druckersymbol auf der rechten Seite der Zeile kann eine

einzelne Rechnung fur den ausgewahlten Patienten gedruckt werden.

o Der letzte Weg ist ebenfalls in der Ubersicht der Privatabrechnungen. Durch Anwéahlen

mehrerer Rechnungen kann ein Stapeldruck durchgeftuhrt werden.

Der Rechnungsdruck erfolgt nach dem gleichen Prinzip wie die Brieferstellung. Mit

erfolgreichem Druck der Rechnung andert sich der Status von ,keine Rechnung“ auf

,unbezahlt“. Uber den Button auf der rechten Seite einer Zeile kann der Status der Rechnung

abgeandert werden. Zusatzlich kann hierrUber die Rechnung nochmals gedruckt sowie

Mahnungen erstellt werden. Alle Statusanderungen einer Rechnung werden automatisch mit in

die Patientenakte GUbernommen.

JFT

(@» Gedruckte Rechnungen anzeigen »

= 1. Mahnung drucken

) Als bezahlt markieren

(£) Teilweise bezahlt

(*) Rechnung stornieran
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